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KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSINDÍTÓ ADATLAP
	Ajánlatkérő megnevezése:



	A beszerzés megnevezése:



	A projekt megnevezése, amelynek keretében beszerzésre kerül (adott esetben):




N. B.! Az alábbi fejezetek tartalma egymással összefügg, ezért az egyes szakértők a kitöltés során tekintsék át a teljes adatlap tartalmát, és véleménykülönbség esetén egymással egyeztessenek az esetleges ellentmondások kiküszöbölésére! A közbeszerzési műszaki leírás elkészítése során kérjük, hogy az itt megadottakat szíveskedjenek alapul venni. Amennyiben a közbeszerzési műszaki leírás elkészítése során arra jutnak, hogy az itt megadottak nem tükrözik a valódi beszerzési szándékukat, úgy e dokumentum új verziójának elkészítését kérjük (korrektúrával). 
A jelen eljárásindító adatlap kitöltése a közbeszerzési eljárás felhívása és dokumentációja elkészítéséhez még nem elegendő. Ahhoz szükséges még a műszaki leírásnak, ill. adott esetben a szerződéstervezetnek vagy egyéb szakmai előkészítő dokumentumnak a véglegesítése és bonyolító részére történő átadása is.
FELELŐSSÉGI REND közbeszerzési eljáráshoz

	Ajánlatkérő neve, címe
	

	Eljárás rövid megnevezése
	


	Felelősségi kör megjelölése
	Felelősök neve (amennyiben több személy is kapcsolódik valamely szakértelemhez, úgy kérjük személyre lebontva, hogy melyik személy, mely feladatot látja el)
	Feladat, és Felelősségi kör

	Pénzügyi szakértelem
	
	· az eljárás eredményhirdetését megelőzően igazolja a szükséges fedezet rendelkezésre állását

· az eljárás eredményhirdetését megelőzően jelzi a fedezet hiányát

· fizetési feltételek szabályozása

· pályázati elszámolhatóság

	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértelem
	
	· összeállítja a műszaki leírást,

· javaslatot tesz az alkalmassági feltételekre,

· a kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket,

· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelését,

· műszaki szakmai szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: műszaki jellegű bírálati részszempont),

· ellenőrzi a szakmai ajánlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmát

· becsült érték meghatározása (egybeszámítás Kbt. 40. §)

	Közbeszerzési szakértelem
	
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása

	Jogi szakértelem
	
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása

	Bíráló-bizottság
	
	· javaslatot készít a Döntéshozó részére a hiánypótlási felhívás, felvilágosítás kérés, indokolás kérés szükségességéről,

· javaslatot készít a Döntéshozó részére az ajánlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvánítására, ajánlattevő kizárására, a közbeszerzési eljárás eredményessé vagy eredménytelenné nyilvánítására

· (a fentiekben készített javaslatot a Bírálóbizottság a közbeszerzés tárgya szerinti- és a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személyekkel közreműködve teszi) 

	Döntéshozó
	
	a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban döntést hoz


Kelt: ………………, 2010. év ……………….. hó …. nap

	Ajánlatkérő megnevezése

	Képviseli: ……………….


Az eljárásban résztvevő személyek adatai:
	Név:
	Felelősségi kör megjelölése
	E-mail cím
	Telefonszám
	Faxszám

	
	Döntéshozó
	
	
	

	
	Pénzügyi szakértelem
	
	
	

	
	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértelem
	
	
	

	
	Közbeszerzési szakértelem
	
	
	

	
	Jogi szakértelem
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag (elnök)
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag
	
	
	

	
	Bírálóbizottsági tag
	
	
	


A fentieken kívül azok a személyek és szervezetek, akik tekintetében a Kbt. 10. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség fennáll és, akik ún. távolmaradási nyilatkozatot tesznek a Kbt. 10. § (2) bekezdése szerint (adott esetben):
…………………………………………

…………………………………………

…………………………………………

I. A közbeszerzés tárgyára vonatkozó információk
(A közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező műszaki-szakmai szakértő tölti ki.)
	1. A szerződés típusa:


	a) Építési beruházás 
	 FORMCHECKBOX 

	b) Árubeszerzés
	 FORMCHECKBOX 

	c) Szolgáltatás
	 FORMCHECKBOX 


	Kivitelezés

Tervezés és kivitelezés

Kivitelezés, bármilyen eszközzel, módon, az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelően
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Adásvétel

Lízing

Bérlet

Részletvétel

Ezek kombinációja/Egyéb
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	

	2. Részekre történő ajánlattétel

a) A beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

b) „Igen” válasz esetén a részajánlat-tételi lehetőség biztosítása várhatóan

· okozza-e a beszerzés ellenértékének jelentős növekedését?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

· negatívan hat-e a beszerezni kívánt szolgáltatás vagy építési beruházás megvalósításának vagy az árunak a minőségére vagy a közbeszerzési szerződés teljesítésének más körülményeire?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

c) Ajánlatkérő biztosít-e részajánlat-tételi lehetőséget?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

(„Igen” válasz esetén a beszerzés mennyiségét, becsült értékét, a műszaki leírást, a szerződéstervezetet, az alkalmassági feltételeket, a bírálati részszempontokat részenként külön-külön kell kidolgozni.

„Nem” válasz esetén (esetleges erre vonatkozó jogorvoslati eljárás kockázata miatt) részletes indokolást kell készíteni arról, hogy a részajánlat-tétel biztosítása a beszerzés tárgyának jellege miatt nem lehetséges, avagy ha lehetséges, úgy abban az esetben részletesen be kell mutatni azokat az indokokat, ami miatt a részajánlat-tétel megengedése várhatóan
a) a beszerzés ellenértékének jelentős növekedését okozza vagy
b) negatívan hat a beszerezni kívánt szolgáltatás vagy építési beruházás megvalósításának vagy az árunak a minőségére vagy a közbeszerzési szerződés teljesítésének más körülményeire.)

	3. Az adott beszerzés becsült értéke forintban (nettó), részek esetén részenként külön-külön:

(A Kbt. 35. § (1) bekezdése szerint a közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetőleg kínált – általános forgalmi adó nélkül számított – legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni.)
Az összességében legelőnyösebb ajánlat bírálati szempontja esetén, ha az ellenszolgáltatásra vonatkozóan a felhívásban több részszempont vagy alszempont szerepel, az ellenszolgáltatásra vonatkozó minden egyes részszempont vagy alszempont tekintetében külön-külön a becsült érték:


	4. A beszerzés egybeszámított becsült értéke forintban (nettó), részek esetén részenként külön-külön:
(A Kbt. 40. § (2) bekezdése szerint: „A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések vagy építési beruházások, vagy szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek

a) beszerzésére egy költségvetési évben kerül sor [a 39. § (1) bekezdése szerinti eset kivételével], és

b) amelyek beszerzési tárgya és rendeltetése azonos, vagy felhasználásuk egymással közvetlenül összefügg.”)


	5. Sor került-e a Kbt. 40. § (5) bekezdésének alkalmazására a becsült érték (értékek) meghatározása során? (Csak építési beruházásoknál releváns!)
(A Kbt. 40. § (2) bekezdése szerint: „A (2) bekezdéstől eltérően az egy építménnyel kapcsolatos 25. § szerinti szerződés becsült értékét nem kell más építménnyel kapcsolatos építési beruházás becsült értékével egybeszámítani, kivéve az általános javítási munkálatokra vonatkozó építési beruházásokat, melyek becsült értékét - ha a (2) bekezdés szerinti feltételek fennállnak - egymással akkor is egybe kell számítani, ha több építménnyel kapcsolatosak.”)
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 



	6. Sor került-e a Kbt. 40. § (6) bekezdésének alkalmazására a becsült érték (értékek) meghatározása során?

(A Kbt. 40. § (2) bekezdése szerint: „A (2) bekezdéstől eltérően a becsült érték kiszámítása során más közbeszerzés becsült értékével nem kell egybeszámítani az olyan közbeszerzést, amelynek általános forgalmi adó nélkül számított becsült értéke szolgáltatás és árubeszerzés esetében 21 031 200 forintnál, az építési beruházások esetében pedig 262 890 000 forintnál kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem számított közbeszerzés értéke nem haladja meg annak az értéknek a húsz százalékát, amit a (2) bekezdés alkalmazása esetén állapított volna meg az ajánlatkérő ezen közbeszerzés és a vele a (2) bekezdés szerint egybeszámítandó közbeszerzések együttes becsült értékeként.”)

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 



	7. Teljes mennyiség, részek esetén részenként külön-külön:

(Megadható mennyiségtől vagy „+” vagy „–” eltérés is %-ban. „+/–” eltérés nem adható meg. A beszerzés tárgyát, a műszaki leírást tilos olyan módon meghatározni, hogy egyes ajánlattevőket, illetőleg árukat az eljárásból kizárjon, vagy más módon indokolatlan és hátrányos vagy előnyös megkülönböztetésüket eredményezze.)


	8. A teljesítés helye, vagy helyei részek esetén részenként külön-külön:



	9. Közös Közbeszerzési Szójegyzék (CPV) javaslat részek esetén részenként külön-külön (nem kötelezően kitöltendő):



	10. A szolgáltatás teljesítése egy bizonyos foglalkozáshoz (képzettséghez) van-e kötve?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Ha igen, a vonatkozó jogszabályi rendelkezésre történő hivatkozás:


	11. Elfogadhatók-e változatok (alternatív ajánlatok) részek esetén részenként külön-külön?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Ha igen, az egyes alternatívák minimumkövetelményei:

	12. A szerződés időtartama / hatálya / a teljesítés határideje részek esetén részenként külön-külön
A beszerzési igénynek megfelelő rész kitöltése elegendő, tehát értelemszerűen nem kell mindenhová írni! 

A) EGYSZERI JELLEGŰ BESZERZÉS ESETÉN (pl. építmény felépítése, termékek leszállítása, rendszer bevezetése):

Véghatáridő:

A teljesítés véghatárideje napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva, tehát az a legkésőbbi időpont, ameddig a teljesítést mindenképpen el kell végezni (pl. a projekt elszámolás határideje):
Részhatáridő(k): 
Teljesítési mérföldkövek napokban vagy hónapokban a szerződéskötéstől számítva: 

Részhatáridők alkalmazása esetén kérjük, szíveskedjenek meghatározni a részhatáridőkhöz kapcsolódó szakmai-műszaki tartalmat!

Részhatáridők alkalmazása esetén továbbá döntés szükséges arról, hogy 
·  FORMCHECKBOX 
 valamennyi részhatáridőhöz vagy
·  FORMCHECKBOX 
 egyik részhatáridőhöz sem vagy
·  FORMCHECKBOX 
 csak bizonyos részhatáridőhöz, azaz konkrétan a […] számú részhatáridő(k)höz
kapcsolódik fizetés az Önök részéről!
B) FOLYAMATOS, TARTÓS BESZERZÉSI IGÉNY ESETÉN (tipikusan pl. őrzés-védelem, takarítás, üzemeletetési feladatok végzése, ingatlan bérlete):

Kezdő időpont:

Az a legkorábbi időpont, amikortól a beszerzés tárgyára ajánlatkérőnek már feltétlenül szüksége van (pl. a korábbi szerződés lejárata):

A szerződés lejárta:

A szerződés időtartama a szerződéskötéstől számítva (napokban vagy hónapokban kérdjük megadni): 
C) A SZERZŐDÉS A FENTI KÉT MEGOLDÁS KOMBINÁCIÓJA (pld. meghatározott véghatáridőig ajánlattevőnek valamilyen eredményt kell realizálnia majd ezt követően valamely folyamatos szolgáltatást kell nyújtania):
D) A felhívás feladásának / megküldésének tervezett dátuma:


	13. A közbeszerzési műszaki leírást alkotó dokumentumok felsorolása:


	14. Az ajánlattétel meghatározott ajánlattevők számára fenntartott-e? (védett műhelyek, álláskeresőket foglalkoztatók (pl. pályázati előírás miatt), részletesen megadva a feltételeket):


	15. Nemzeti eljárásrend alkalmazása esetén az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban való részvétel jogát fenntarthatja-e az előző évben
– árubeszerzés és szolgáltatás esetén százmillió forint,

– építési beruházás esetén egymilliárd forint
ÁFA nélkül számított árbevételt el nem érő ajánlattevők számára?

(Építési beruházás és építési koncesszió esetében csak akkor alkalmazható, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az ötszázmillió forintot.)
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 


	16.  Ha csak egyetlen szervezet vagy személy tehet ajánlatot, ennek részletes indokolása az ehhez kapcsolódó dokumentumokkal és a szervezet megnevezése (pl. kizárólagos jog, műszaki-technikai sajátosság, pótmunka, az alapprojekttel összhangban egy korábbi eljárásban már figyelembe vett becsült értékű munka megrendelése 3 éven belül stb.):



	17. Műszaki, illetve szakmai alkalmasság minimumkövetelményei részek esetén részenként külön-külön (javaslat, elképzelés: pl. referenciák, szakemberek – amennyiben ez jogszabályon alapul úgy jogszabályi helyre hivatkozással – , műszaki felszereltség, ISO-tanúsítvány, statisztikai létszám):
(Az alkalmassági minimumkövetelményeket a közbeszerzés tárgyára kell korlátozni, és a becsült értéket is figyelembe véve csak a teljesítéshez ténylegesen szükséges mértékig lehet előírni.)


	18. Az ajánlatban csatolandó szakmai ajánlati tartalom részletes követelményei részek esetén részenként külön-külön (adott esetben pl. ütemtervek, terméklista, árazott költségvetés, részletes szakmai ajánlat, a megajánlott termékek tanúsítványai stb.):


	19. Ajánlat bírálati szempontok részek esetén részenként külön-külön:
(Az alkalmassági követelmény nem lehet bírálati szempont, ugyanaz a tényező több szempont keretében nem értékelhető.)
A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás  FORMCHECKBOX 

VAGY

Az összességében legelőnyösebb ajánlat az alábbiak szerint  FORMCHECKBOX 

az alábbiakban megadott részszempontok:
Részszempont:
Súlyszám:
1. Ajánlati ár
2.

3.

4.

5.

Az ajánlati áron kívüli szempontok esetén megajánlható maximum vagy minimum értékek (adott esetben):

Sávos értékelés esetén a megajánlások sávjai és az ahhoz tartozó pontszámok:


	20. Egyéb információ, ami műszaki-szakmai szempontból lényeges: 



II. A pénzügyi feltételekre vonatkozó információk

(A pénzügyi szakértelemmel rendelkező szakértő tölti ki.)
	1. Az ajánlatkérő rendelkezésére álló pénzügyi fedezet mértéke HUF-ban (nettó) részek esetén részenként külön:


	2. Az ajánlatkérő rendelkezésére álló pénzügyi fedezet forrása részek esetén részenként külön-külön (saját forrás, EU támogatás/pályázat, hazai támogatás, költségvetési normatíva stb.):

A szerződés EU-alapokból finanszírozott projekttel és/vagy programmal kapcsolatos?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén kérjük feltüntetni

· a projekt(ek) és program(ok) nevét:

· azonosítószámát:
· a Közreműködő Szervezet nevét, elérhetőségét, a kapcsolattartó személy nevét és elérhetőségét (levelezési cím, telefonszám, faxszám, e-mail cím):

	3. Főbb fizetési feltételek részek esetén részenként külön-külön:

a) Számlák fizetési határideje:

- a Kbt. 305. § (3) c) pontja szerinti számla ellenértéke esetén (max. 15 nap, EU támogatás esetén max. 45 nap):

- a Kbt. 305. § (3) g) pontja szerinti számla ellenértéke esetén (max. 15 nap):
b) Fizetési ütemezés:

Részszámla kibocsátása lesz-e?
igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén:

· hány db részszámla: … db részszámla + 1 db végszámla
· milyen összegűek vagy %-úak a részszámlák és a végszámla: …
· mikor nyújtható be részszámla (időszakonként vagy meghatározott teljesítés után) és a végszámla: …
E vonatkozásban kérjük, legyenek figyelemmel az I. 9 pontban írtakra is.

c) Előleg fizetésre sor kerül-e?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 

Igen válasz esetén: milyen összegű vagy %-ú előleg:
d) Támogatás esetén

- a támogatás aránya (intenzitása):
- a támogatás kifizetésének pontos módja (utófinanszírozás / szállítói finanszírozás):
e) A számlák formájára és tartalmára vonatkozó előírások (pl. milyen projektazonosítót kell ráírni, meg kell-e bontani támogatott / nem támogatott műszaki tartalom szerint, van-e ún. fordított ÁFA fizetés stb.):


	4. Gazdasági és pénzügyi alkalmasság minimumkövetelményei részek esetén részenként külön-külön (javaslat, elképzelés: pl. árbevétel):
(Az alkalmassági minimumkövetelményeket a közbeszerzés tárgyára kell korlátozni, és a becsült értéket is figyelembe véve csak a teljesítéshez ténylegesen szükséges mértékig lehet előírni. Pénzintézeti igazolással és számviteli jogszabályok szerinti beszámolóval igazolandó követelmények előírását nem javasoljuk.)


	5. Egyéb információ, ami pénzügyi szempontból lényeges:



III. A jogi és szerződéses feltételekre vonatkozó információk

(A jogi szakértelemmel rendelkező szakértő tölti ki. Kérjük, hogy a munka segítése érdekében az ajánlatkérő a jelen fejezetben adja meg a jogi és szerződési feltételekre vonatkozó alapvető elvárásait.)
N. B.! A műszaki leírást úgy kell elkészíteni, hogy az ebben a III. fejezetben kialakított feltételeknek maradéktalanul megfeleljen. Az itt szabályozott és a szerződésbe illő feltételek a szerződésben kerülnek rendezésre. A műszaki leírás és a szerződéstervezet közötti ellentmondás esetén a szerződéstervezet lesz az irányadó!
	1. A szerződés fajtája részek esetén részenként külön-külön:

TULAJDONÁTRUHÁZÓ JELLEGŰ
 FORMCHECKBOX 
 szállítási szerződés (adásvétel)
TEVÉKENYSÉG KIFEJTÉSÉRE IRÁNYULÓ

„eredménykötelmi” jellegű
 FORMCHECKBOX 
 vállalkozási szerződés  
 FORMCHECKBOX 
 vállalkozási szerződés megrendelő által biztosított anyaggal

 FORMCHECKBOX 
 tervezési szerződés 

 FORMCHECKBOX 
 építési kivitelezési szerződés

 FORMCHECKBOX 
 szerelési szerződés

 FORMCHECKBOX 
 felhasználási szerződés jövőben megalkotandó műre

 FORMCHECKBOX 
 fuvarozási szerződés

„gondossági” jellegű
 FORMCHECKBOX 
 megbízási szerződés

HASZNÁLATI JELLEGŰ

 FORMCHECKBOX 
 bérleti szerződés
 FORMCHECKBOX 
 felhasználási szerződés már létező műre
 FORMCHECKBOX 
 vezetékes vagy mobil távközlési szolgáltatásokra vonatkozó előfizetési szerződés
PÉNZ ÉS HITELVISZONYOK, BIZTOSÍTÁS 
 FORMCHECKBOX 
 bankszámla vezetési szerződés
 FORMCHECKBOX 
 folyószámla vezetési szerződés 
 FORMCHECKBOX 
 hitel és kölcsönszerződés
 FORMCHECKBOX 
 biztosítási szerződés



	2. A szerződéssel elérni kíván cél: 

 FORMCHECKBOX 
 Pályázathoz kapcsolódik

 FORMCHECKBOX 
 Alapfeladathoz kapcsolódik, éspedig  […]
3. A szerződés kapcsán Önök által lényegesnek (sarokpontnak) tekintett kérdések (pl. korábban megkötött hasonló szerződés teljesítése kapcsán felmerült problémából eredő igény):
4. A szerződés teljesítését lényegesen érintő körülmények (pl. 1.: egy működő intézmény rendje mellett kell az épület belső felújítási munkáit végezni; pl. 2.: más vállalkozók is birtokolják a munkaterületet; pl. 3.: a megrendelőn kívül más szervezetekkel is együtt kell működni a teljesítés során; pl. 4.: a beszerzéssel érintett szerződés előfeltétele más szerződés(ek) teljesítésének; pl. 5.: a megrendelő mely belső szabályzatai azok, amelyeket ajánlattevőnek be kell tartania):
5.  A szerződés tárgyával összefüggésben használt egyes kifejezéseknek mi a pontos jelentéstartalma (pl. 1.: a Rendszer üzemeltetésénél, mit értünk Rendszer alatt, pl. 2.: az előző példa kapcsán mi minősül üzemeltetési feladatnak). Kérjük, hogy a műszaki leírásban szíveskedjenek részletesen definiálni ezeket!
6. A szerződés tárgyára, teljesítésére milyen speciális ágazati jogszabályokban, vagy hatósági előírásokban szereplő tilalmak vagy kötelező előírások vonatkoznak:
7. Van-e a szerződésnek olyan eleme, amely a Feleken kívüli harmadik személyt jogosít fel (pl. 1.: az ajánlatkérő által lekötött szakértői kapacitást egy meghatározott személyi kör jogosult igénybe venni; pl. 2.: a meleg étkeztetés körében a szociálisan rászorultaknak kell szállítani a lakóhelyükre az étel egy részét)
8. A teljesítés szerződésszerűsége:

Kérjük, hogy a műszaki leírásban szíveskedjenek részletesen meghatározni a minőségre vonatkozó elvárásokat, a szándékolt rendeltetést!

9. A teljesítés elősegítése érdekében biztosított szolgáltatások az Önök részéről (pl. 1.: zárható szoba a tanácsadók részére; pl. 2.: internetes távoli hozzáférés az informatikát üzemeletető részére; pl. 3.: építésnél villamos energia vételezési lehetőség ingyen, vagy elszámolással):
10. Melyek azok a közbenső intézkedések és nyilatkozatok, amelyeket Önöknek a teljesítés során meg kell tenniük ahhoz, hogy a nyertes ajánlattevő szerződéses kötelezettségeit megfelelően teljesíthesse, és ezeket milyen határidővel vállalják teljesíteni (pl. 1.: a megrendelő szerzi be és biztosítja a tervező részére a térképmásolatokat a tervező kérésétől számított 5 munkanapon belül; pl. 2.: a tanácsadó által felvetett szervezetfejlesztési koncepciót két változatban kell elkészíteni. A felkínált koncepciókat megbízó 5 munkanapon belül megvizsgálja és írásban megjelöli azt a változatot, melyet megbízott részletesen kidolgoz és átad megbízó nyilatkozattételének közlésétől számított 30 munkanapon belül):


	11. Melyek azok az esetek, amik a szerződésszegés jellege, ismétlődése okán súlyos szerződésszegésnek minősülnek:

(pl. 1.: 30 napot meghaladó késedelem; pl. 2.: a hibás teljesítés kijavítása nem történik meg 15 munkanapon belül sem; pl. 3.: valamely nagyértékű orvosi műszer éves szinten 101 órát elérő vagy meghaladó mértékben nem alkalmas rendeltetésszerű használatra.) 

12. Amennyiben a szerződés tárgya összetett jellegű:

mely a fő szerződési tárgy?  […]
mely(ek) az ehhez kapcsolódó szolgáltatás(ok)? […]

(pl. 1.: egy termék leszállítása az elsődleges prioritás, és ehhez viszonyítva az, hogy a   termék használatára vonatkozó oktatás megtörténik-e relatíve kevésbé hangsúlyos; pl. 2.: a megbízott fő feladata egy közbeszerzési műszaki leírás komplett elkészítése, ehhez kapcsolódóan a becsült érték megállapításához szükséges piackutatás végzése másodlagos)
13. Jogi oszthatóság oszthatatlanság miként legyen rögzítve? 

(pl. 1.: 30 darab balettcipő vagy emlékplakett mennyiségi hiányos szállítása esetén a ténylegesen leszállított mennyiség önmagában értéket képvisel-e az Önök számára; pl. 2.: Ha csak az engedélyes terv készül el a kiviteli terv nem, úgy az engedélyes terv önmagában véve értéket képvisel-e Önök számára?)
14. Hibás teljesítés esetén milyen időtartam az ami jelentős kényelmetlenséget okoz a kijavítás/kicserélés tekintetében?

(pl. 1.: a hibabejelentéstől számított 5 munkanap elteltével sincs cserekészülék biztosítva; pl. 2.: a tervező a hibás terveket 10 munkanap elteltével sem javítja ki)

15. A nyertes ajánlattevő részéről a teljesítés felajánlásának részletszabályai:

(pl. 1.: Termék szállítása esetén a kiszerelési egységek, csomagolási követelmények, címkézési követelmények; pl. 2.: a szerző az elkészült művet hány példányban köteles átadni; pl. 3. az adatbázis-fejleszető tesztelési tervet készít és nyújt be, amit saját maga végrehajt az átvételre felajánlás előtt)

16. A teljesítésigazolás kiadása előtt milyen minőségmegvizsgálási procedúra fog lezajlani az Önök részéről, ezzel kapcsolatban mely vonatkozásban kell ajánlattevőnek erőforrásokat lekötni. 

(pl. 1. A Felek közösen végzik el a szakmailag szokásos próbákat. Szakmailag szokásos próbának tekintik a felek az alábbiakat …; pl. 2. a szoftverfejlesztő által átadott forráskód valódiságát és teljességét a felek által közösen felkért szakértő vizsgálja meg. A szakértő díját a felek egyenlő arányban viselik)


	17. Ha szellemi alkotásnak minősülő mű is keletkezik a teljesítés során, milyen tartalmú jogokat kell (pl. pályázati előírás szerint!) az ajánlatkérőnek megszereznie, illetőleg milyen jogokat szeretnének megszerezni?
(A választ arra is figyelemmel kell megadni, hogy kizárólagos jogra hivatkozással hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás csak abban az esetben lesz indítható a korábbi szerződés alapján, ha a szerzői jogokat az ajánlatkérő nem szerzi meg teljes körben.)
18. A díj elszámolásának módja részek esetén részenként külön-külön (tételes elszámolás avagy átalányár):
19. A szerződést biztosító mellékkötelezettségek részek esetén részenként külön-külön:
a) Késedelmi kötbér:

· mértéke HUF-ban vagy %-ban naponta:

· % esetén a kötbér alapja:

· maximális mértéke:

· mely határidők kötbérterhesek:

· progresszívan növekszik-e:

b) Hibás teljesítési kötbér:

· mértéke HUF-ban vagy %-ban:

· % esetén a kötbér alapja:

c) Meghiúsulási kötbér (teljesítési biztosítékkal együttesen nem írható elő!):

· mértéke HUF-ban vagy %-ban:

· % esetén a kötbér alapja:

d) Teljesítési biztosíték (max. 5%) mértéke (meghiúsulási kötbérrel együttesen nem írható elő!):

e) Jólteljesítési biztosíték (max. 5%) mértéke:

f) Jótállás időtartama:

20. A közös ajánlatot tevő nyertesek által létrehozandó gazdasági társaság, illetve jogi személy követelmény?

igen  FORMCHECKBOX 
 nem  FORMCHECKBOX 



	21. Egyéb információ, ami jogi vagy szerződéses szempontból lényeges:



IV. A közbeszerzési eljárásra vonatkozó információk

(Ezen fejezet tartalmát a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező szakértő az ajánlatkérőtől kapott információk alapján véglegesíti. Kérjük, hogy munkánk segítése érdekében az ajánlatkérő a jelen fejezetben adja meg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó alapvető elvárásait.)
	1. Az eljárás fajtája:
a) Nemzeti (egyszerű) eljárás esetén:,
· Tárgyalás nélküli

 FORMCHECKBOX 

· Tárgyalásos

 FORMCHECKBOX 

· „3 ajánlatos” tárgyalás nélküli
 FORMCHECKBOX 

· „3 ajánlatos” tárgyalásos
 FORMCHECKBOX 

· Hirdetmény nélküli tárgyalásos

 FORMCHECKBOX 

b) Közösségi eljárás esetén (jogorvoslati eljárás esetén a tervezhető határidők kb. 40 nappal növekednek):

· Nyílt (kb. 90 nap)
 FORMCHECKBOX 

· Meghívásos (kb. 110 nap)
 FORMCHECKBOX 

· Gyorsított meghívásos (kb. 60 nap)
 FORMCHECKBOX 

A gyorsított meghívásos eljárás alkalmazásának indokolása:

· Hirdetménnyel induló tárgyalásos (kb. 120 nap)
 FORMCHECKBOX 

A hirdetménnyel induló tárgyalásos eljárás alkalmazásának indokolása:
· Gyorsított tárgyalásos (kb. 70 nap)
 FORMCHECKBOX 

A gyorsított tárgyalásos eljárás alkalmazásának indokolása:

· Hirdetmény nélküli tárgyalásos (kb. 50 nap)
 FORMCHECKBOX 

A hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás alkalmazásának indokolása:

· Versenypárbeszéd

 FORMCHECKBOX 

A versenypárbeszéd alkalmazásának indokolása:


	2. Kíván-e az ajánlatkérő a Kbt. 60. § (1) bekezdésében és 62. § (1) bekezdésében foglalt kizáró okokon kívül további kizáró okokat előírni?
 FORMCHECKBOX 
 Nem 
 FORMCHECKBOX 
 Igen, az alábbiakat:


	3. A Kbt. 251. § (2) bekezdése szerinti („3 ajánlatos”) egyszerű eljárásban, amennyiben nem nyújt be legalább 3 ajánlattevő ajánlatot:

 FORMCHECKBOX 
 az ajánlattevő megkezdi az ajánlatok értékelését, AVAGY EHELYETT
 FORMCHECKBOX 
 az ajánlatok felbontása nélkül újabb ajánlattételre hív fel?

(Utóbbi esetben azt az ajánlattevőt, aki ajánlatot nyújtott be, ismételten fel kell hívni ajánlattételre azzal, hogy a benyújtott ajánlat fenntartható, feltéve hogy az ajánlattételi felhívás feltételei időközben nem változtak meg.)

	4. Az ajánlattételre felhívni kívánt személyek, szervezetek (adott esetben):

Név:

Székhely:

Postacím:

Telefonszám:

Faxszám:

E-mail cím:



	5. Egyéb információ, ami közbeszerzési szempontból lényeges:



	Pénzügyi szakértő
	
	Közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki-szakmai) szakértő


	Közbeszerzési szakértő
	
	Jogi szakértő


	
	Döntéshozó
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